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Universitemiz Harcama Birimlerince, 5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
hikimleri dogrultusunda kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasin1 temin etmek,
tahsis edilen ddeneklerin stratejik planla belirlenen amag¢ ve hedeflerin gerceklestirilmesine yonelik
kullaniminin, harcama islemlerinde ise mevzuata uygunlugun saglanmasi amaciyla mali mevzuat ile ilgili
kurumlarca yapilan diuzenlemeler dogrultusunda Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca ydritilmekte
olan is ve islemlerden asagida belirtilmekte olanlarda uygulama birliginin saglanmasi ve hizmet
kalitesinin artirilmas1 amactyla bu Genelge yayimlanmis bulunmaktadir. Buna gore;

A- BUTCE iISLEMLERI

a-) Odenek tahsisi yapilan birimler, 6deneklerin kullanimina iliskin harcama ve belgelendirme
islemlerini MYS ve Biitiinlesik Kamu Mali Yo6netim Sistemi (BKMYS) Uzerinden verilen yetkiler
dogrultusunda Birim binyesinde ylritecektir.

b-) 4734 sayilh Kamu ihale Kanunu'nun 62 nci maddesi b bendinde yer alan ‘‘Ongorilen
odeneklerin kullaniimasina imkan verecek slre dikkate alinarak, idarelerce ihalelerin zamaninda
yvapilmasi, birden fazla y:li kapsayan ve yatirim niteligi olan islerde (dogal afetler nedeniyle yapilmasi
gerekenler haric) ise yuin ilk dokuz ayinda ihalenin sonuglandirilmasi esastir” uyarinca ihalelerin 2022
yilinin ilk dokuz ayinda bitirilmesi i¢in harcama birimleri gerekli tedbirleri alacaktir.

c-) Harcama birimlerince yilhik harcama planlarmn tahsis edilen 6denekler dogrultusunda
yapilmasi esas olup, zaruri durumlar harig ekleme ve aktarma talebinde bulunulmayacaktir. Zaruri
durum olusmasi halinde Harcama birimleri tarafindan aktarma, ekleme ve ddenek serbestisine iliskin
talepler EBY'S Uzerinden 6denek aktarma ve 6denek ekleme formu diizenlenmek suretiyle yapilacaktir.

d-) 2022 Y1l Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ve Ikincil Mevzuat hiikimleri dogrultusunda biitce
kisitlamalarina iliskin harcama birimlerince gerekli tedbirler alinacaktir.

B- HARCAMA VE MUHASEBE SURECLERI
1-Maas ve OzIliik Haklar1 Odeme Islemleri

a-) Universitemiz birimlerinde gorev yapan personelin maas, 6zlik, sosyal yardimlar, fazla
calisma, ek ders vb. ddemelerine yonelik harcama belgeleri ilgili harcama birimi tarafindan Kamu
Personel Harcamalar1 Y6netim Sistemi (KPHYS)/BKMY S'den diizenlenecektir.
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b-) Maas ve 0zluk haklarma yonelik diizenlenecek 6deme belgelerinde yasal ve zorunlu
kesintilerin gosterildigi listeler ve toplu 6demeler disinda kalan bireysel ddemelerde alinacak
Onay/Harcama Talimat1 asli 6deme emri belgesine eklenecektir.

c-) Gelistirme 6denegi, idari gorev 6denegi, Universite 6denegi, akademik tesvik, ek ddeme ile
zam ve tazminatlarda fazla ve yersiz 6deme yapilmamasi i¢in gereken tedbirler harcama yetkililerince
almacaktir.

d-) Harcama birimlerince Strateji Gelistirme ve Daire Baskanligindan yapilan veri girisi ve
dizeltme taleplerinin gergeklestirilmesini muteakip tim harcama birimleri (maas mutemetleri) tarafindan
KPHYS/BKMYS'den ilgili aymn yedinci glintinden itibaren maas hesaplamasi yapilacak, alinan raporlar
ile diger kanitlayici belgeler tizerine gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisince imza tatbik edilmek
ve gerekli kontroller yapilmak kaydiyla en geg ilgili ayin dokuzuncu glini mesai bitimine kadar 6deme
belgeleri Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilecektir.

e-) SGK kesenek bildirimleri ile SGK tahakkuk fisleri ve Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi
Tahakkuku maas 0demeleri yapildiktan sonra ilgili sistem Gzerinden olusturulacak, her ayin en geg
yirminci gind mesai bitimine kadar, munferiden yapilan ve SGK ve/veya Vergi Beyani gerektiren
Odemelere ait tahakkuklar en ge¢ son ddeme tarihinden 5 (bes) isgiinii 6nce Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina génderilecektir. Sigorta bilgilerinde olusan degisiklikler giincellenmelerden harcama birimi
sorumlu tutulacak olup, eksik veya hatali beyanlar olusmamasi adina Harcama Birimleri gerekli tedbirleri
alacaktir.

f-) Toplu 6deme iceren belgelere (maas, ek ders, fazla calisma, antrendr Uicreti vb.) eklenen banka
listesinde 6deme yapilmayacak personele ait bilgilere yer verilmeyecek, banka listelerinde banka adi,
harcama biriminin adi, birim ve personel banka hesap numaralari (IBAN) yazilacaktir. S6z konusu
listeler Hazine ve Maliye Bakanligi'nca belirlenecek formatta tanzim edilecek, banka listeleri ayrica
anlagmali bankaya protokolle belirlenen yasal surelerde dikkate alinarak herhangi bir gecikmeye mahal
verilmeksizin Harcama Birimlerince elektronik ortamda da gonderilecektir. Belirtilen tirden 6demeler
harcama birimlerimiz adina agilan maas 6deme hesaplarindan personel hesaplarina 6denmektedir. Bu
nedenle gerceklestirme gorevlilerince 6deme sonrasinda birimlerine ait banka hesaplarinin dokimleri
alinarak 6deme isleminin tam ve yerinde yapilip-yapilmadigmin kontroliiniin saglanmasi harcama
yetkililerince temin edilecektir

g-) Surekli is¢i Ucreti 6demeleri, kurumsal bitinluk olusturulmasi agisindan ¢alisma dénemleri
dikkate alinarak her ayin 10'una kadar 6denecektir.

h-) Bireysel Emeklilik Sistemi (BES) kapsaminda yapilan kesintilere iliskin koordinasyon
gerektiren islemler harcama birimlerince ivedilikle tamamlanacak, yersiz ve fazla kesinti ile eksik kesinti
yapilmasina mahal verilmeyecektir. Ayrica anlasmali emeklilik sirketine, sisteme giris ¢ikis degisiklik
bildirimleri elektronik ortamda Harcama Birimine bagli Maas Mutemetligi tarafindan verilecek olup,
Harcama Birimleri bildirimlerin zamaninda ve eksiksiz olarak verilmesi hususunda gerekli tedbiri
alacaktir.

1-) Herhangi bir nedenle fazla ve yersiz yapilan O0demelerde ilgililer adina bor¢ kaydi
olusturularak, ¢ikartilan kisi borcu onayinda ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yapilan bildirimde
aciklayici ifadeler, tarihler, yasal dayanaklar agik¢a yazilacak ve borca iliskin kanitlayici belgeler de
eklenecektir. Kamu Zararmm Tahsiline liskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik, Muhasebat Genel
Midirligii Genel Teblig (Sira N0:16) ve Diger yasal mevzuat hikimleri dogrultusunda olusturulan
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borglar igin belirlenen standart form/cetveller EBYS Uzerinden Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilecektir. Agiklamalar1 detayli olarak yapilmayan, standart form/cetvel diizenlenmeyen kisi borcu
evraklari islem yapilmadan ilgili harcama birimine iade edilecektir.

i-) Icra Dairelerinden Kurumumuza génderilen haciz ihbarnameleriyle ilgili olarak; gelen haciz
ihbarnamelerinin bir sureti yasal sureler dahilinde muhasebe islemlerinin yapilmasi amaciyla Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilecektir. icra Mudiirliiklerince gonderilen haciz miizekkerelerine
Harcama Birimlerine bagli Maas Mutemetligince ilgili hacze iliskin sira numarasi da belirtilerek yasal
stresinde cevap verilmesi hususunda Harcama Birimlerince gerekli tedbirler alinacaktir.

2-Harcama Siiregleri ve Belgelendirme Islemleri

a-) Harcama birimlerince belgeler (zerinde etkin bir kontrol yapilmasini, belgelerin i¢ ve dis
denetime hazir hale getirilmesini teminen, fiziki olarak diizenlenen belgeler ve ilgili sistemlere yapilan
veri giriglerinde ifadeler acik ve anlasilabilir olacak, 0zellikle harcamanin tlrd, niteligi, fatura no,
fatura tarihi, yapilan ise iliskin aciklayici ifadeler kullanilmasina 6zen gosterilecektir. Harcamanin
hangi tur ve nitelikte oldugu Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve Analitik Bltce
Simiflandirmasina Iliskin Rehber ile belirlenen kriterlere gore tespit edilecek, yanlis tiir ve nitelikte
yapilan harcamalara iliskin sorumluluk harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinde olacaktir.

b-) Yapilan harcama islemine iligkin olarak mevzuatinda sayilan belgelerin yabanci dille
diizenlenmis olmas1 halinde s6z konusu kanitlayici belgelerin onayh terciimelerinin de 6deme belgesine
eklenmesine 6zen gosterilecektir.

c-) Yatinim programinda yer alan 0denekler kapsaminda yapilacak harcamalarda yatirim proje
numarasi, yili ve 6denegi bilgileri harcama talimati/onay/ihale onay belgesinde kesinlikle belirtilecektir.

d-) Harcama birimlerince 2022 yilinda yapilacak olan sézlesmelere iliskin taahhit kaydinin
yapilmasini teminen sozlesme tarihinden itibaren en ge¢ 10 gun icerisinde taahhut dosyasinin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesi, sozlesmeye bagl islerde 6denek ve nakit planlamasi
konusunda Harcama Birimleri ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligi koordinasyonunda gerekli
tedbirler alinacaktir.

e-) Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkililerince son kontrolleri yapilan 6deme emri belgesi
(1 nusha) ve eki belgeler teslim tutanagiyla, imza karsiliginda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilecek, teslim ger¢eklesmeden 6nce de BKMY'S Uizerinden 6deme belgeleri Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilecektir. Teslim tutanaginda harcama biriminin kurumsal kodu, adi gibi
detayli bilgilere yer verilecektir. Tutanaksiz veya belirlenen formata uygun diizenlenmeyen teslim
tutanaklar ile Strateji Gelistirme Daire Bagskanligina gonderilen 6deme belgeleri teslim alinmayacaktir.

f-) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca 61 inci maddesi uyarmca
Muhasebe yetkilileri 6deme asamasinda, 6deme emri belgesi ve eki belgeler Gizerinde;

- Yetkililerin imzasini,

- Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasini,
- Maddi hata bulunup bulunmadigini,

- Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri,

Kontrol etmekle yikimludir. Bu kapsamda; yapilacak kontrollerden sonra 6denmesinde sakinca
bulunmadig: tespit edilen harcama belgeleri 6deme yapilmak Uzere isleme alinacaktir.
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Yukarida sayilan hususlarin disindaki harcama surecindeki idari ve mali sorumluluk
Gerc¢eklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine aittir.

g-) Yapilacak kontroller sonucunda Muhasebe Yetkilisi Calisma Usul ve Esaslarina iliskin
Yonetmelik kapsaminda ‘‘Odeme emirleri, muhasebe birimine gelis tarihinden itibaren, en ge¢ dort is
guni iginde incelenir, uygun bulunanlar muhasebelestirilerek tutarlar: hak sahiplerinin banka hesabina
aktarilir. EKsik veya hatalr olan 6deme emri belgesi ve eki belgeler, diizeltilmek veya tamamlanmak tizere
en geg, hata veya eksikligin tespit edildigi gunu izleyen ig gunt iginde gerekgeleriyle birlikte harcama
yetkilisine yazili olarak gonderilir. Hata veya eksiklikleri tamamlanarak tekrar muhasebe birimine
verilenler, en ge¢ iki is gund sonuna kadar incelenerek muhasebelestirme ve 0Odeme islemi
gergeklestirilir." hikmi dogrultusunda islem tesis edilecektir.

h-) EBYS' den diizenlenen ve ddeme belgelerine eklenen dokimanlar tizerine "Belge Elektronik
Olarak Kaydedilmistir" serhi diistilerek yetkililerce imza onaylanacaktir.

1-) Projelere yonelik olarak harcama silreci ve belgelendirme islemleri ilgisine gére Proje
YdurGtuctsu (Harcama Yetkilisi) tarafindan gorevilendirilen personel tarafindan yurutulecektir.

3- Strateji Gelistirme Daire Bagkanh@ina Teslim Edilen Odeme Emri Belgeleri
5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu ve Ikincil Mevzuati uyarinca;
a-) Mevzuatinda yer aldig1 halde ekinde eksik belge bulunan harcama islemlerine ait belgeler,

b-) Belge diizenlendikten ve harcama yetkilisince imzalandiktan sonra (zerinde silinti, kazinti
veya duzeltme bulunan belgeler,

c-) Belge UGzerinde imzas1 bulunmayan kisilerce tzerine diizeltme serhi konulmus belgeler,

d-) BKMYS uzerinde kayitli veriler ile fiziki belgeler arasinda bilgi farkliligi bulunan 6deme
islemlerine ait belgeler,

e-) Tarihsiz olarak tanzim edilmis bulunan belgeler (Odeme Emri Belgeleri, Odeme Emri Belgesi
Ekinde Yer Alan Onaylar, Bildirimler, Tasinir Islem Fisleri vb. belgeler),

f-) Ilgili mevzuat kapsaminda hazirlanmadig: tespit edilen taahhit ve harcama belgeleri,

g-) Mevzuati geregi kanitlayici belge niteligine sahip resmi nitelikte bir belge icermeyen 6n
0deme ve harcama belgeleri, isleme alinmaksizin harcama birimine iade edilecektir.

4-Dogrudan Temin islemleri

Mal ve hizmet alim1 bedellerinin 6deme islemleri kapsaminda diizenlenecek ddeme emri ve eki
belgeler;

a-) Yaklasik maliyetin tespiti,

b-) Onay Belgesi diizenlenmesi (Piyasa fiyat arastirmasi ile muayene ve kabulde gorevli personel
ad ve soyadlarini da igcerecek sekilde hazirlanmis olacak),
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c-) Piyasa Fiyat Arastirmas1 Tutanaginin tanzim edilmesi (MYHB Yénetmeligi, Ornek No:2),
d-) Onayda diizenlenecegi 6ngoriilmiisse sézlesme yapilmasi,
e-) Faturanin diizenlenmesi,

f-) Muayene ve kabul komisyonu tutanaginin tanzimi (kabul isleminin idarece yapilmasi halinde
ise idarece diizenlenmis belge),

g-) Tasmnir Islem Fisinin ve gerekli diger belgelerin tanzimi,

h-) Bu kapsamda yapilan alimlarda EKAP internet sayfasindaki yasaklilar listesinde firma isminin
bulunup-bulunmadigi kontrol edilecek olup, ilgili belge harcama biriminde kalan édeme belgesi ekine
baglanacaktir.

1-) Harcama birimlerince mal ve hizmet alimlarina iligskin islemlerde Tahsilat Genel Tebligi ile
belirtilen tutar1 asan (2021 y1l1 igin 5.000 TL'dir.) ddemelerde vergi borcu sorgulamasina iligskin belge
eklenecek, vergi borcu 5.000,00 - TL den az olanlar igin vergi borcu yokmus gibi islem yapilacaktir.
Odeme Emri Belgesi ekine eklenecek "Vergi Borcu Yoktur" belgesinin alimnis tarihi, belgelerin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligima teslim edildigi tarihten en fazla 15 gtin 6ncesi olabilecektir. idareler vergi
borcu sorgulama evrakini Gelir Idaresi Baskanhiginin internet sitesinden sorgulayacak ve sorgulama
sonucunda evrakin dogrulugunun teyit edildigini gosterir "Teyit Edilmistir" serhi diisecek ve teyidi yapan
memurun kasesi ve imzas1 evrakta yer alacaktir.

Belirlenen Parasal Sinir altinda kalan vergi borglarinin tahakkuk evraklarinda kesilmesi
durumunda ilgiliye ait borcun mahsubuna iliskin talep dilekgesi 6deme belge ekine eklenecektir.

i-) Mal ve hizmet alimlarinda s6zlesme imzalanmasi durumunda sdzlesmeye ait damga vergisinin
Vergi Dairelerine yatirilmasmin temini esastir. Aski durumda verginin tahakkuku Damga Vergisi
Kanununun Makbuz Karsihigi Odemelerde Odemenin Zamani baslikli 22 nci Maddesinin b bendi “(a)
bendi disindaki hallerde, kagidin diizenlendigi tarihi izleyen onbes gin iginde vergi dairesine bir
beyanname ile bildirilir ve ayn: sure igcinde 6denir." hikmi uyarinca islem tesis edilecektir. Kanuni
strenin asilmasi durumunda ilgiliden vergi cezasi ve gecikme zammi alinmasi hususunda Harcama
Birimleri dogrudan sorumludur.

J-) Harcama birimlerince yapilan harcama islemine iliskin diizenlenen faturada KDV mevzuati
(ilgili tebligler) uyarinca tevkifat yapilmasi zorunlulugu bulunmasi halinde tevkifatin dogru orandan
yapilip-yapilmadigi, 6deme emri belgesine yansitilip-yansitilmadiginin kontrol edilerek teyit edilmesi
gerekmektedir.

k-) Mal ve hizmet alim1 faturalarinda KDV tevkifati bulunmasi durumunda alima iligkin 6deme
emri belgeleri ve eklerinin izleyen aym yirmisinden 0nce Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim
edilmesi saglanacaktir. KDV tevkifatina iliskin 6deme belgelerinin KDV tevkifatinin beyan stiresininden
sonra gonderilmesi halinde dogabilecek vergi cezasi- gecikme faizinden ilgili harcama birimi
sorumludur.

) 4734 sayih Kamu fhale Kanunu'nun 21 ve 22 nci maddeleri kapsaminda yapilacak yilhk
harcamalarin toplami, Harcama Birimi butce tertiplerine bu amacla tahsis edilecek 6denegin
%010'u agsmayacaktir. Bununla birlikte yapilacak butin alimlarda genelge ekinde yer alan Tasinir
Mal veya Satin alma Istek Formu diizenlenerek Gdeme emri belgesi ekinde génderilmesi
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gerekmekte olup, Tasmr Mal veya Satinalma Istek Formu diizenlemeden gonderilen 6deme emri
belgesi isleme alinmadan iade edilecektir.

m-) Harcamaya iliskin kanitlayic1 belgeler yukarida belirtilen siralamada ddeme emri belgesi
ekine baglanacak ve ayrica yapilacak denetimlerde ilgili denetim elemanlarina sunulmak Uzere
diizenlenen 6deme belgelerinin birer niishas1 da ilgili harcama biriminde muhafaza edilecektir.

5-Ek Ders Odeme islemleri

a-) Harcama birimlerimizce ek ders veri girisleri KPHYS/BKMYS ek ders moddliine, izleyen
ayin besine kadar yapilacaktir. Veri girisinin tamamlanmasini miteakip dizenlenen ddeme belgeleri en
gec ilgili aym onuncu guini mesai bitimine kadar 6denmek Uzere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilecektir. Odeme evraginin Strateji Gelistirme Daire Baskanligma teslimi sonrasi olusturulan
banka 6deme listesi Harcama Birimine bagli Maas Mutemetligi tarafindan elektronik ortamda anlasmali
bankaya iletilecektir. Her bir harcama birimi kendi ek ders 6deme belgelerini diizenleyecek, zamaninda
0deme yapilmasini saglayacaktir.

b-) Gergeklestirme gorevlilerince KPHYS/BKMYS ek ders modilii kurum personel listesinde
kayitl bilgiler (kadro unvani, ek ders unvani1 ve IBAN) kontrol edilerek fazla, yersiz ve hatali 6demeye
mahal verilmemesi saglanacaktir.

c-) Ek ders moduliinden bankaya aktarma islemlerinin tamamlanmasindan sonra gergeklestirme
gorevlilerince ddeme sonrasinda birimlerine ait banka hesaplarinin dokimleri alinarak 6deme isleminin
tam ve yerinde yapilip-yapilmadig1 kontrol edilecektir.

6- Tarifeye Bagh Odemeler

Telefon, elektrik, su, dogalgaz vb. fatura 6demelerine iliskin birden fazla fatura iceren ddeme
belgeleri icin tanzim edilen 6deme emri belgesine gerceklestirme gorevlisi tarafindan onaylanmis fatura
bilgilerinin gosterildigi iki nusha detay listenin (Telefon 6demelerinde resmi, 6zel goriismelerin
ayrilmasi, Ozel goriisme bulunmamasi halinde "Goriismeler Resmidir" kasesi basilarak birim
yetkililerince onaylanmasi1 gerekmektedir.) eklenmesine dikkat edilecek, belirtilen turden toplu fatura
Odemesi yapilan bitin 6demelere s6z konusu liste eklenecektir.

7-Mahkeme Harg¢ ve Giderleri

Universitemizin taraf oldugu davalara iliskin kararlarm tebligini miteakip aleyhte verilen
kararlara iliskin 6denmesi gereken tutarlar asil giderin yapilmasi gereken tertipten/biitceden karsilanacak
olup, s6z konusu kararlara ait mahkeme harc ve giderleri ile avukatlik vekalet tcreti 6demelerinin ise
Hukuk Misavirligi butcesinin ilgili tertiplerinden yapilmasi gerekmektedir. Bu nedenle yasal bir
yaptirimla karsilasilmamasi i¢in harcama yetkililerince gerekli tedbirler alinacaktir.

8- Vergi Kesintileri

a-) Harcama birimlerince fazla ¢alisma, ek ders, proje tesvik ikramiyesi, doner sermaye pay1 vb.
Odemelere iliskin vergi matrahlarinin takibinde gereken Ozen gosterilecek ve vergi kaybina neden
olunmamasi bakimindan matrahlarin 6deme islemini muteakip, KBS'ye ek matrah olarak girilmesi
saglanacaktir.

b-) KDV tevkifati yapilmasini gerektirecek 6n 6demeli (avans) alimlarda KDV tevkifatina riayet
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edilecek ve avans mutemetleri bu konuda bilgilendirilecektir.

c-) Gelir idaresi Bagkanliginin muhtasar beyannamede yaptigi giincellemeler dogrultusunda;
Maas, Ucret, giindelik, huzur hakki, aidat, ihtisas zammu, ikramiye, personele yapilan yemek ve mesken
bedeli, tazminat ve yolluklar (harcirah) benzeri adlar altinda yapilan 6demelerin damga vergisi (avans
olarak 6denenler dahil) 360 hesap kodundan damga vergisi kesilecektir. Mal ve hizmet alimlarina
iliskin 6demelerin damga vergisi (avans olarak yapilanlar dahil) 360 hesap kodunun 3.9. Diger
Odemelere ait damga vergisi kodundan kesilecektir.

9-Kurslara Katilhm Giderleri

a-) Egitim, seminer, calistay, kongre, konferans vb. etkinliklere katilan personelimiz fatura ya da
fatura yerine gegen resmi belgeleri ve katilim belgelerini temin edeceklerdir. S6z konusu belgeler yabanci
dilde diizenlenmis ise ayni1 formatta tercimeleri de 6deme belgesine eklenecektir.

b-) Kurslara katilim giderlerinin katilim tcretlerine iliskin fatura ve makbuzlarda hangi etkinlige
katilim Ucreti oldugunun detayl olarak yazilmasi gerekmektedir. Fatura ya da fatura yerine gecen belge
temin edilememesi durumunda Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde tanimlanan,
diizenleyici ile katilimcr tarafindan imzalanmig Harcama Pusulas1 6deme belgesine ek kanitlayici belge
olarak eklenecektir.

10-Yolluk Odeme Islemleri

a-) Universitemiz personelinin yolluk ve yolluk karsiligi tazminat (emeklilik halinde) 6deme
islemleri kendi birimlerince gergeklestirilecektir.

b-) Surekli gorev yollugu ddemelerinde 6denek bulunup bulunmadigina bakilmaksizin yolluk
Odemesi gergeklestirilecek, 6denek yetersizligi bulunmasi halinde ivedilikle ek 6denek temini yoluna
gidilecektir.

c-) Emekliye ayrilan personelin yolluk karsiligi tazminat 0demelerinde cesitli ddemeler
bordrosu kullanilacaktir.

d-) Gecici gorevlerde konaklama gideri 6denecekse harcama tirt olarak gorevlendirme
onaylarinda belirtilmesi, dlzenlenen fatura veya makbuzlarda konaklama gun sayisi, giris-cikis
tarihlerinin belirtilmesine 6zen gosterilecektir.

e-) Seyahatin ucakla yapilmas1 durumunda, seyahatin ucakla yapilacagina iliskin ibare Ust
yoneticiden alinacak onayda ayrica belirtilecektir.

f-) Yurtdis1 seyahatlere izin verme yetkisinin Rektorlik Makaminda olmasi nedeniyle Makam
Oluru alinmadan yurtdisina ¢ikis yapilmayacak, bu sekilde olur alinmadan yapilan yurt dis1 seyahatlerde
gecici gorev yollugu 0demesi gergeklestirilmeyecektir.

g-) Yurtdisina yapilan seyahatlerde yolluk 6denmesi gereken hallerde diizenlenecek yolluk
beyannameleri igin Merkez Bankasinca belirlenen déviz kurlari kullanilmas: gerektiginden harcama
birimlerimizce avans agilmasi (efektif satis kuru) / yolluk 6demesi (ddviz satis kuru) esnasinda;
Cumhurbaskan1 Karari ile belirlenen hususlara ve beyanname diizenlendigi / avans agildig: tarihteki
doviz kurlarinin esas alinmasina dikkat edilecektir.
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h-) Yolluk giderlerine iligkin bildirimlerde birim personelince yapilan harcamanin tlrd, tutari ve
tarihlerinin ayrintih olarak goésterilmesine, saat kisimlarinin doldurulmasmin saglanmasina, 6245
Sayili Harcirah Kanununun 39. Maddesinin uygulanmasina ve gegici gorev yollugu 6demelerinde
gorevlendirme onay1 ashimin 6deme belgesine eklenmesine 6zen gosterilecektir.

1-) Gegici gorev yollugu 6demelerinde zorunlu haller disinda mutat tasitlarin kullanilmasina 6zen
gOsterilecektir.

I-) Projelere iliskin yolluk 6demelerinde de diger 6demelerde oldugu gibi Rektorlik Makami
onay1 aranacak, mevzuatinda sayilmis olmasi halinde ayrica ilgili kurul kararlar1 da 6deme emri eki
kanitlayici belge olarak eklenecektir.

J-) Merkezi Yonetim Butce Kanunu ile yolluk giderleri butce tertibine tahsis edilen ddeneklere
ekleme kisit1 getirilmis olmasi nedeniyle harcama birimlerimizce ek 06denek talebine ihtiyag
duyulmayacak sekilde goOrevlendirme yapilmasina, zorunlu haller disinda yurtici ve yurtdisi
gorevlendirme yapilmamasia (projelerden yapilacak gorevlendirmeler hari¢), ddemelerde dncelikle
yasal zorunluluk bulunan 6demelerin ve bekleyen 6demelerin gergeklestirilmesine, etkili bir 6denek
planlamasi yapilmasi hususlarina dikkat edilecektir.

k-) I ici ve dis1 toplu yapilacak gegici gérevlendirme ve seyahatlerde 6ncelikle Universitemiz
ara¢ imkanlar1 degerlendirilecek, ara¢ imkanlariin yetersiz oldugunun yazih olarak tespit edilmesi
halinde arag kiralama yoluna gidilecektir.

11- Jiri Ucreti Odemeleri

Ogretim iiyeligine atama jlri tcreti 6demelerinde kurum bazinda alt1 gorevden fazla jiri Gcreti
6denemeyeceginden harcama birimlerimizce fazla 6deme yapilmamasi i¢in gereken tedbirler alinacaktir.
Anilan gorevlendirmelere iliskin belge asillari, 6deme emri belgelerine eklenecek harcama birimlerince
bu konuda gereken hassasiyet gosterilecektir.

12- Banka Hesaplar1

a-) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin Odemenin Kimlere Yapilacag: baslikli
8 inci maddesinin | bendinde yer alan ‘‘Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmast
suretiyle 6denmesinde, alacaklinin harcama birimince onaylanmuig yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan
dizenlenen fatura Uzerinde alacaklimin banka hesap numarasimin yer almasi halinde ayrica yazili
talepleri aranmaz)." Hikmu dogrultusunda, Hak sahiplerinden alacaklarinin aktarilmasini istedikleri
banka subesi ve IBAN hesap numaralarini ihtiva eden yazili talepleri alinacak, talebin altina veya uygun
yerine harcama yetkKilisi veya gergeklestirme gorevlisi tarafindan "Imzann istihkak sahibi ......... 'ya
ait oldugu tasdik olunur.” serhi ile onaylandiktan sonra dilekce, 6deme evrakina baglanacaktir. S6z

konusu banka subesi, sube kodu ve hesap numaras: 6deme emri Uzerinde de eksiksiz gosterilecektir.

b-) Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura veya fatura yerine gecen belgeler tizerindeki IBAN
ve hesap numaralarini igeren serhler yazili muracaat kabul edileceginden, alacaklilarin ayri bir yazi ile
bagvurmalarina gerek bulunmamaktadir.

c-) Universitemiz personeline yapilacak 6demeler, ilgililerin maas hesaplarina aktarma suretiyle
yapilacagindan ilgililerin ayrica yazili talepleri aranmayacaktir. Odeme emri belgesi tizerinde 6deme
yapilacak hesap numarasi1 kisminda banka subelerine, sube kodlarma ve "IBAN" numaralarinin
yazilmasina 6zen gosterilecektir. IBAN numarasi bulunmayan veya yanlis yazilmis olan 6deme belgeleri
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dizeltme yapilmak Uzere isleme alinmaksizin ilgili birimine iade edilecektir.
13-Tasimr Mal Kayit islemleri

a-) Harcama birimlerimizce birbirleri arasinda yapacaklari taginir devir islemlerinde taginir devir
fislerinin devir alan ve devreden harcama birimince TKYS'ne girisi yapilarak sistemden alinacak
dokimlerin izleyen 10 (on) gun iginde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi
saglanacaktir.

b-) Harcama birimleri tasmir kayit yetkilileri tarafindan Universitemiz muhasebe kayitlarinda
ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasmirlardan, satin alma suretiyle edinilen ve
muhasebe kayitlarina alinan taginirlara iliskin yapilacak diizeltme islemlerinde Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi muhasebe birimi ile koordinasyon saglanmadan tasinir islem figlerine onay iptal ve diizeltme
islemi uygulanmayacaktir.

¢c-) 150-I1k madde ve malzemeler hesabinda izlenen tiiketim malzemelerinin kullanimini gésteren
Il. duzey detay kodu bazinda diizenlenmis "Tuketim Malzemeleri Cikis Raporlar1" nin Uger aylik
donemler itibariyle en ge¢ U¢ aylik donemin son haftasinin son isgiinii mesai bitimine kadar Strateji
Gelistirme Daire Bagkanliginda olacak sekilde gonderilmesi konusunda gereken hassasiyet
gOsterilecektir.

d-) Tasmir islemlerine iliskin olarak diizenlenecek tasinir islem fislerinin TKYS'den dokimdi
alinacak, 1slak imzali olarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligima EBYS'den diizenlenecek (st yazi
ekinde gonderilecektir.

e.-) Alimi yapilarak bedeli ilgili firmaya/kuruma 6édenmeden ambar girisi yapilan taginirlarin,
birimler arasi devri ve sarf malzeme ¢ikis1 yapilmayacak, 0demeye iliskin belgelerin Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi muhasebe birimine ulastirilarak 6deme yapilmasini miteakip devir veya tiketim ¢ikis
islemi gerceklestirilecektir.

f-) Universitemiz personeli vyiiriitiiciiliigiinde surdurilen projeler kapsaminda alimi yapilan
taginirlara iliskin tasinir islem figleri, 6demeye esas belge ekinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilecektir. Bu sekilde edinilen tasinirlarin TKYS kayit ve proje yurutlicusinin birimine devir
islemleri BAP Koordinatorliigii tarafindan yiritulecektir.

g-) Universitemiz tasmir konsolide islemleri Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca
gorevlendirilen personel tarafindan yuruttlecek ve koordine edilecektir.

h-) Tim harcama birimlerimizce, tasinir mallarin harcama birimleri veya kurumlar arasinda
devrinde Muhasebat ve Mali Kontrol Genel Miidiirligii Genel Tebliginde (2022 Y11 Parasal Sinirlar ve
Oranlar) belirtilen hususlara ve limitlere gore islem yapilmasina dikkat edilecektir.

14-Tasinmaz Mal islemleri

Kamu Idarelerine Ait Taginmazlarin Kaydina Iliskin Y&netmelik ve Diger Mevzuat htkimleri
dogrultusunda;

a-) Harcama birimlerimizce 252-Binalar Hesabinda kayitli duran varliklarin iyilestirilmesi,
omrinin uzatilmasi amaciyla yapilan bakim onarim harcamalarindan 34.000.-TL'yi asanlar deger artirici
limit Ustl harcama olarak, 34.000.-TL'nin altinda kalan deger artirici harcamalarda limit alt1 olarak kabul
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edilerek 630 Giderler Hesabiyla iliskilendirilmeksizin, 252-Binalar Hesabina deger artici islem olarak
kaydedilecektir.

b-) Gerek yili icinde gerekse yillara sari olarak yapimi siren binalar 258-Yapilmakta Olan
Yatinimlar Hesabinda takip edilecektir. Yatirrmin tamamlanmasint miteakip 258 nolu hesapta takip
edilen tutarlar ilgili tasinmaz hesabina kaydedilecektir. Ilgili tasinmaz hesabma kaydedilme islemi
tamamlanmis yatirimlara iliskin bilgiler yatirnrmin tamamlanmasimi muteakip 15 is ginl icerisinde
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilecektir.

c-) Tasinmaz Mal Yonetmeligince hazirlanmasi gereken tasinmaz mal cetvelleri ve yonetmelik
ekindeki belgeler Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanhiginca yonetmelikte belirtilen sirede ve sekilde
hazirlanarak muhasebe kayitlariyla uygunlugu saglandiktan sonra yasal suresi icerisinde ilgili
kurumlara/birimlere gonderilecektir.

d-) Universitemiz envanterinde yer alan tasinmazlarla birlikte kiralama, devir, tahsis gibi degisik
sekillerde kullanimimiza tahsis edilen tasinmazlarin da muhasebe kayitlarinda takibi gerektiginden bu
tlr tasinmaz edinimlerinde/elden ¢ikarmalarinda taginmazin devrini mateakip 7 (yedi) is gunu icerisinde
mevzuatta belirtilen bilgileri iceren bildirimler muhasebe kaydi yapilmak Uzere Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilecektir. Bu sekilde islem yapilmamasi halinde sorumluluk s6z konusu bildirimi
yapmayan harcama yetkilisinde olacaktir.

e-) Universitemiz birimlerince kiraya verilen yerlerin kiracilar1 tarafindan kullamilan elektrik, su,
isinma, Vb. tlketim bedellerinin s6z konusu kiracilardan tahsili gerektiginden yapilan Kira
sozlesmelerinin ivedilikle Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilmesi ve kiracilarin belirtilen
kullanimlarina iligkin tutarlari 6dedigine dair belgelerin kiraya veren birim tarafindan titizlikle takip
edilmesi gerekmektedir. Bu sekilde tahsil edilmesi gereken tutarlarin takibinin yapilmamasi halinde
sorumluluk Kiraya veren birim yOneticisinde olacaktir.

15-On Mali Kontrol islemleri

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarda belirtilen konularda hazirlanan dosyalar
on mali kontrol icin gonderilirken dizi pusulasi ekinde asil ve onayli suret olmak Gzere iki nisha olarak
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilecek, 6n mali kontrol islemini muteakip asil nushalar ilgili
birime iade edilecektir.

16-Teminat Mektuplar:

a-) Universitemiz harcama birimlerince yapilan ihaleler kapsaminda alman teminat mektuplari
ilgili firma ile s6zlesme imzalanmasin1 muteakip hesaplara alinmak izere onayli teyit belgesi ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilecektir. Teyit belgesi olmayan teminat mektuplari
hesaplarimiza alinmadan ilgili harcama birimine iade edilecektir. Hazine ve Maliye Bakanliginca
teminatlara iliskin diizenleme yapilmasi halinde yapilan dizenlemeler dikkate alinarak islem tesis
edilecektir.

b-) Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi hesaplarina alinan teminat mektuplariim streleri ilgili
harcama birimlerince takip edilecek, suresi biten teminat mektuplari ilgili harcama biriminin yazili talebi
uzerine ilgilisine iade edilecektir. Ancak teminatin muhafazasi ve slre uzatimi yapilmasi gereken
durumlarda harcama birimlerince gereken tedbirler alinacak, teminatin yenisi ile degistirilmesi
saglanacaktir. Bu kapsamda teminat mektuplarinin Uzerinde 0Ongorilen gegerlilik stresi dolmasi
durumunda teminat olma vasfin1 yitirmis olacagindan herhangi bir kamu zararina meydan verilmemesi
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icin gerekli tedbirler zamaninda alinacak olup suresi dolmak tizere olan teminat mektuplarinin huikiimstiz
kalmasina yol agilmayacak sekilde suresinin uzatilmasi saglanacaktir. Gegerlilik slresi dolan teminatlar
hakkinda ilgili mevzuatinda belirtilen usuller ¢ergevesinde islem yapilacaktir.

c-) Teminat mektuplariin yUkleniciye iadesi istenirken; alindi belgesi veya banka dekontunun
asli, mal ve mamul alimlar1 disinda kalan alimlarda SGK' dan alinmis soguk damgali ilisiksizlik belgesi,
(Yapim islerinde gegici kabul tutanaginin onaylanmasinin ardindan kesin teminatin yarisinin iadesinde
istenmez.) ylklenici sirket ise; yetki belgesi, imza sirkuleri, vekalete istinaden yapilacak iadelerde
vekaletin ashi veya noter tasdikli sureti, ihale konusu isle ilgili Gcret ve ticret sayilan 6demelerden yapilan
vergi/prim borcu olmadigina dair yazi, vergi borcu yazisi (Talep tarihinden itibaren en fazla 15 gin
onceki tarihi tasimali), yapim ve hizmet islerinde gegici veya kesin kabul tutanagi Ust yazi ekine
eklenecektir.

17- Hakedis Odemeleri

Thale veya dogrudan temin usulilyle yapilacak yapim isleri ile hizmet alimlarinda, s6zlesme
hikUmlerine gore yerine getirilen taahhtlerin bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen hakedis
raporlar1 dlizenlenecektir.

a-) Yapmm Isleri Hakedis Raporu: Yapim islerinde yikleniciye 6denecek ara ve kesin hakedis
tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Yapim tirtine gore ilgili sayfalar1 ve gerekli
gorulen diger belgeler diizenlenerek yuklenici ve yapi denetim elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca
onaylanir.

b-) Hizmet isleri Hakedis Raporu: Hizmet islerinde yikleniciye 6denecek ara ve kesin hakedis
tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Hizmet turine ve isin 6zelligine gore yalnizca
ilgili sayfalari ve gerekli gorulen diger belgeler diizenlenerek yiklenici ve kontrol elemanlarinca
imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

C- DIGER HUSUSLAR

1-) Odeme belgelerinin birinci niishalarina kamtlayic1 belgelerin asillar1 eklenecek, mucbir bir
sebeple aslinin temin edilemedigi durumlarda ise onayli suretle birlikte, mtchir sebebi belirtir tutanak
ilgili 6deme belgesi ekine baglanacaktir. Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi (Sira No: 65)
(Parasal Sinirlar ve Oranlar) uyarinca 6zel kisiler tarafindan duizenlenen ve tutar1 95.000 TL'yi asan fatura
ve fatura benzeri 6deme belgelerinin asillarinin temin edilemedigi durumlarda niishanin noter tarafindan
onaylanan suretleri 6deme belgelerine eklenecektir.

2-) Aslina uygunluk onay1 birim yoOneticilerince yapilacaktir. Birim yOneticileri haricinde aslina
uygunluk onay: yapacak kisiler, imza orneklerini icerecek (st yazi ile Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina bildirilecektir

3-) Odemelerde gecikmelere meydan verilmemesi bakimindan 6deme belgelerinin tanziminde
Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve Genel Tebligi ile yukarida belirtilen hususlara
dikkat edilmesi, belgelerin eksiksiz dizenlenmesi, geciken ddemelerde hak sahiplerince magduriyetler
yasanmamasi adina 6nem arz etmektedir.

4-) Duzenlenen 6deme belgelerinin ilgili muhasebe sistemlerinden (BKMYS, TKYS, KPHYS,
vb.) gonderilmesini miteakip fiziki belgelerin de Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina kanunen
belirlenen sirelerde herhangi bir gecikmeye meydan verilmeden ulastirilmasi konusunda gerekli

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu :BSLH7HSPE Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5453&eD=BSLH7HSPE&eS=23645
Adres:Abdullah Giil Universitesi Simer Kampiisii 38080, Kocasinan/Kayseri Bilgi icin: Rafet HALICI o)
Telefon:0 352 224 88 00 - 02 - 03 Faks:0 352 338 88 28 Unvani: Bilgisayar Isletmeni

e-Posta:info@agu.edu.tr Web:www.agu.edu.tr
Kep Adresi:agu@hs01.kep.tr

11/12



tedbirlerin alinmasi saglanacaktir.
5-) Tum harcama sureglerinde yirdrltkte bulunan tasarruf genelgelerine titizlikte uyulacaktir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi'nca yapilacak olan ddemelerin etkin ve saglikli bir sekilde
gerceklestirilebilmesi ve yasal bir yaptirimla karsilasilmamasi amaciyla Birimlerimizce uygulamanin
yukarida yapilan agiklamalar dogrultusunda yuruttlmesi hususunda;

Geregini bilgilerinize rica ederim.

Prof.Dr. Cengiz YILMAZ
Rektor

Ek:Tasinir Mal veya Satin Alma Istek Formu (2 sayfa)

Dagitim:

Rektorlik Makamina

Genel Sekreterlik Makamina

Bilgi islem Daire Baskanligina

Hukuk Miisavirligi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligia
Kituphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina

Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
Personel Daire Baskanligina

Saglik, Kltir ve Spor Daire Bagkanligina
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligina
Bilgisayar Bilimleri Fakultesi Dekanligina
Egitim Bilimleri Fakultesi Dekanligina
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Dekanligina

Mimarlik Fakiltesi Dekanligina
Mdhendislik Fakultesi Dekanligina
Yasam ve Doga Bilimleri Fakdltesi
Dekanligina

Yonetim Bilimleri Fakultesi Dekanligina
Egitim Bilimleri Enstitlst Miidiirliigiine
Fen Bilimleri Enstitusi Midiirliigiine
Sosyal Bilimler Enstittisti Miidiirliigiine
Yabanci Diller Yiuksekokulu Midiirliigiine
Bap Koordinatorligii

Erasmus Koordinatorliigii

Genglik Calismalar1 Uygulama ve Arastirma
Merkezine

Teknoloji Transfer Ofisine

Uluslararasi Iliskiler Ofis Koordinatérliigiine

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu :BSLH7HSPE Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5453&eD=BSLH7HSPE&eS=23645

Adres:Abdullah Giil Universitesi Simer Kampiisii 38080, Kocasinan/Kayseri Bilgi icin: Rafet HALICI o)
Telefon:0 352 224 88 00 - 02 - 03 Faks:0 352 338 88 28 Unvani: Bilgisayar Isletmeni
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" rl ABDULLAH GUL TASINIR MAL VEYA HiZMET SATIN ALMA
UNIVERSITESI ISTEK FORMU

Talep Tarihi
Talep Eden Birim

Alimin Hangi Usulle Yapilacagi: Dogrudan Temin (1 / fhale 00/ Proje [ / Hibe O

ISTENILEN TAHMINI
S;I}JA MALZEME VEYA MIKTARI | BiRiMi TUTAR S$§;/§%\I‘(E M];)‘}ECPI?DU
HIZMET (KDV DAHIL)
1.
2.
3.
4.
5.
TOPLAM TUTAR

(Asagdaki boliimleri birden ¢ok doldurabilirsiniz. Eger istek depodan karsilanacak ise gerekge bolimiinde belirtiniz.
Istegin depoda bulunup bulunmadigimi Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’ndan 6grenebilirsiniz.)

| TALEP GEREKCESI |EGITIM [0 [ARASTIRMA [0 | TOPLUMAKATKI [ |ipARi O

Tlgili biitiin secenekler cevaplanacak

Hangi Derslerde Kullanilacak (Ders Adlary)

Hangi Birimde ve Hangi Dersliklerde
Kullanilacak (Derslik Adlari, Kap1 Nolari)

Hangi Birimde ve Hangi Lablarda Kullamlacak
(Lab Adlan)

Hangi Birimde ve Hangi Lablarda Kullamlacak
(Lab Yerleri, Kap1 Nolar)

Hangi Ogretim Elemanlar1 Kullanacak

Kimler Kullanacak

Ne Kadar Biitceli Projelerde Kullanilacak

Kimlerin Kullanimina Acik Olacak

Nereye Yerlestirilecek (Lab, Ofis, vb.)

Hangi Projelerde Kullanilacak
(AB, Tiibitak, BAP, Diger)

Ne Kadar Siireyle Kullamlacak (1 y1l, 2 yil, ...)

Tahmin Edilen Kullanim Doluluk Orani
(h/giin/ay/yil)

Diger (Aciklamasi ile Birlikte)

GEREKCESI




ABDULLAH GUL TASINIR MAL VEYA HiZMET SATIN ALMA
|1 r| UNIVERSITESI ISTEK FORMU

Program Prfl:am Faaliyet Fa:llit ot Kurum Birim Fin. Eko.Kodu
Odenek Tertibi | Kodu K(g) | Kodu | TPt d’{l Kodu | Kodu | Kodu | (2 Diizey)

(istek depodan karsilanacak ise Muayene Kabul Gérevlileri béliimiinii bos birakiniz.)

MUAYENE KABUL GOREVLILERI ISTEK YAPAN
= ADI SOYADV/ IMZA
GOREV UNVANI Istek Yapan
Baskan (Asil) Adi Soyad
.. ) Unvan
Uye (Asil) imza
Uye (Asil) Harcama Yetkilisi
Baskan (Yedek) Ad1 Soyadi
. Unvan
Uye (Yedek) Imza
Uye (Yedek)

Talebin karsilanmasi uygundur/ uygun degildir. ..../...../20...

Osman YILDIRIM
Genel Sekreter

ILGILI UST YONETICi / REKTOR YARDIMCISI TALIMATI :




