T.C.
UNIVERSITESI
STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
EK DERS iISLEMLERI IS AKIS SURECI

. 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

. 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu

. 2914 Sayih Yiiksek Ogretim Personel Kanunu

Gelir vergisi kanunu

. Damga vergisi kanunu

. 3843 Sayih Yiiksekogretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasi Hakkinda Kanun
. Ders yiikii tespiti ve ekders ticreti 6demelerinde uyulacak easaslar

. Merkezi yonetim harcama belgeleri yonetmeligi

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:
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Yapilan Isin Siiresi: 4 Giin

. Gorev ve Sorumluluklar
Sorumlu Personel Is Akis Semasi

Ek ders evraklar teslim alinur. Odeme emri belgesi, 6deme emri teslim tutanagi ile
l birlikte teslim alinarak, kontrol gorevlisine teslim edilir.

Harcama biriminden teslim alinan ek ders evraklari
kontrol edilir.

Ilgili Muhasebe Gorevlisi

Harcama
blrl:]dlinl?rlade 2547-2914 ve 3843 sayili Kanunlarin ilgili hiikiimleri ve
: Ders yiikii tespiti ve ek ders ticreti 6demelerinde uyulacak

easaslar geregi hazirlanan ek ders ddeme belgelerinin

kontrolleri yapilir.

Ilgili Muhasebe Gorevlisi

Yapilan kontrol sonucu
uygun mu ?

Muhasebe yetkilisinin imzasina sunulur.

Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.

Gonderme emri, gonderme emri teslim tutanagt ve
bankaya gonderilecek ayrintili listesi hazirlanarak

Ilgili Muhasebe Gorevlisi " e
Odeme servisine gonderilir. bankaya gonderilerek ddeme gergeklestirilir




