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STRATEJi GELIiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
KDV, DAMGA VE MUHTASAR BEYANNAMELERININ
HAZIRLANMASI VE VERILMESI i$ AKIS SURECI

1. Vergi Usul Kanunu

Faaliyet Ile flgili Mevzuat: 2. KDV Genel Tebligi

Yapilan Isin Siiresi:

Sorumlu Personel

ilgili Muhasebe Gorevlisi

ilgili Muhasebe Gorevlisi

ilgili Muhasebe Gorevlisi

Tlgili Muhasebe Gorevlisi

ilgili Muhasebe Gérevlisi

Muhasebe Yetkilisi

ilgili Muhasebe Gorevlisi

3. Merkezi Yonetim Muhasebe Yo6netmeligi

Her ayin 23'1i ile 26' s1 arast

is Akus Semast Gorev ve Sorumluluklar

Takvim ayinin bitiminde islemlere baglanilir. Ilgili ay icerisinde yapilan 6demelerden kesilen KDV
Tevkifati, Damga vergisi, gelir vergisi ve stopaj
kesintileri tespit edilirek islemlere baslanir.

Yardime defterler ve mizan kontrolii yapilarak ilgili
evraklar tespit edilir.

Ilgili 5deme emri belgesi
tespit edilir.Gerekli Say2000i sistemi tizerinde yapilan kesintilere ait
diizenlemeler yapilir. kayztlar kontrol edilirek ilgili evraklar tespit edilir.

Tespit edilen evraklar
dogru mu ?

Tespit edilen vergilerin tahakkuku, Gelir idaresi

Odenmesi gereken vergi tahakkuk ettirilir. Bagkanligi interenet sistesinde yer alan

e-beyanname programu lizerinden vergi bildirim
paketi hazirlanarak yapilir.

internet vergi dairesinden beyannameler verilir. Tahakkuku yapilan kesintiler i¢in e-beyanname
programu tizerinden tahakkuk fisi diizenlenir.

Tahakkuk fisinde yapilan kesintilere ait kayitlar
say2000i sistemin iizerinde tespit edilerek MIF
(Muhasebe Islem Fisi) diizenlenir.

Odenmesi gereken vergiler i¢in Muhasebe Islem Fisi
diizenlenir.

Diizenlenen Muhasebe Islem Fisi Muhasebe yetkilisi
tarafindan onaylanir

Onaylama islemleri yapilir.

. Kurumumuzun bagli bulundugu Vergi Dairesi
Odeme servisine gonderilir. hesabima 6deme yapilir.




